附件1

深圳市残疾人联合会2026年度机关后勤
辅助服务项目采购需求

为辅助我会机关后勤工作开展，切实做好机关后勤保障，我会决定向社会公开购买2026年度机关后勤辅助服务。有关事项公告如下：
一、采购项目概况
为保障机关后勤服务工作正常有序开展，我会决定购买机关后勤辅助服务。
二、项目管理和服务要求
（一）项目管理
本项目服务需配备3名工作人员进驻市残联提供服务。
（二）服务需求
1.至少1名工作人员应持有机动车驾驶证（C1及以上）。
2.服务需求，提供辅助性的后勤服务，包括但不限于：
2.1 协助做好机关仓储管理；
2.2 做好办公区域和周转房安全巡查和管理工作，每天巡查不少于2次，并做好登记工作；
2.3 做好及时发放报刊杂志工作；
2.4 协助做好日常办公设施维修维护工作；
2.5 及时提供司乘服务，协助做好公车日常安全维修维护、年审、保险及用车台账登记等工作；
2.6 协助做好会务保障工作；
2.7 协助做好电信通讯办理工作；
2.8 协助各部门送达及领取文件等工作；
2.9 协助做好档案库房管理工作，每年至少清点1次机关档案库存数量；
2.10 协助做好各类档案收集工作，及时接收归档文件；
2.11协助做好档案利用工作，对档案利用情况进行登记和统计；
2.12 协助做好档案鉴定工作，每年至少开展1次到期档案鉴定工作，配合完成进馆档案开放审核工作；
2.13 协助做好市一体化协同办公平台电子档案收集、归档工作。
三、供应商资格要求
（一）提供在中华人民共和国境内合法注册的法人或其他组织的营业执照（或事业单位法人证书，或社会团体法人登记证书）、组织机构代码证、税务登记证（如已办理多证合一，则仅需提供合证后的营业执照）。
（二）承诺按法律、法规有关规定，接受项目监管、审计和评估，并承担相应责任。
四、评标定标方法
采用票决法。
五、商务需求
（一）服务期：2026年1月1日至12月31日。
此项目为长期服务项目，服务期为一年。项目结项时根据验收情况及工作需要，可延长服务期限，合同一年一签，但最长不超过3年。
（二）服务地点：市残联机关。
（三）报价要求：
1.本项目服务费采用包干制，应包括服务成本、法定税费和企业的利润。由投标供应商根据采购文件所提供的资料自行测算投标报价；一经中标，报价总价作为中标供应商与采购人签订的合同金额，合同期限内不做调整。
2.投标供应商应当根据本单位的成本自行决定报价，但不得以低于其单位成本的报价投标。
3.投标供应商的报价不得超过项目预算金额。
4.投标供应商的报价，应当是本项目采购范围和采购文件及合同条款上所列的各项内容中所述的全部，不得以任何理由予以重复。
（四）付款方式：具体按照合同签订时双方约定付款方式。
（五）违约责任：以合同签订的违约责任确定。
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